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Вступ

[bookmark: _Toc390722207][bookmark: _Toc390722366]План роботи складено згідно до Закону України «Про бібліотеки і бібліотечну справу» зі змінами і доповненнями, затвердженими Верховною Радою України 16.03.2000р., «Типових правил користування бібліотеками в Україні», затверджених наказом Міністерства культури і мистецтв України від 25.05.2001р. № 319 і зареєстрованими у Міністерстві юстиції України 22.06.2001р. за № 538/5729, «Положень про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу», затверджених наказом Міносвіти України від 14.05.1999р. 

Аналітична частина

Бібліотека Маслівської ЗОШ І-ІІІ ступенів у 2016-2017 рр. працюватиме з урахуванням основної мети школи «Впровадження особистісно орієнтованого підходу в процесі формування мотивації навчальної діяльності учнів та виховання в них загальнолюдських якостей » .      
Бібліотечний фонд  Маслівської ЗОШ І-ІІІ ступенів за 2015/2016 навчальний рік поповнився науково - методичною літературою (2 примірниками) та підручниками ( 111 примірників).
Бібліотечний фонд станом на  01.06.16 р.7189 примірників.
З них: 
- Фонд художньої та методичної літератури - 4062 примірників.
- Фонд підручників – 2816 примірників.
- Періодичних  видань  - 135(3назви).
Стан забезпечення навчального закладу підручниками
Станом на 01.06.2016 -  115 %.
Проводилась активна робота з користувачами бібліотечного фонду Маслівської ЗОШ І-ІІІ ступенів  станом на 01.06.2016 всього :
- Учнів -141;
- Педагогічних працівників  - 19;
Загальна кількість відвідувань бібліотеки навчального комплексу за 2015/2016– 1304.
Загальна кількість виданих бібліотекою підручників за 2015/2016  - 2246
примірників..
	У минулому навчальному році бібліотека працювала над вирішенням таких завдань:
- забезпечення учнів новими підручниками;
- залучення  до читання художньої літератури;
- забезпечення  кожного  педагогічного  працівника  та  учня  необхідною  інформацією.



[bookmark: _GoBack]Пріоритетні завдання шкільної бібліотеки у 2016/2017 навчальному році:
Формувати універсальний бібліотечний фонд з урахуванням змісту навчання в навчальному закладі, згідно з його інформаційними і виховними функціями, запитами та інтересами користувачів.
Організовувати, раціонально розміщувати та вести облік бібліотечних фондів.
Систематично аналізувати використання бібліотечного фонду.
Пропагувати книгу і читання засобами бібліотечної роботи, сприяти підвищенню культури читання.
Складати і готувати списки літератури на допомогу навчально-виховній роботі. Виконувати довідкову та інформаційну роботу.


	2 .Завдання бібліотеки на наступний навчальний рік

	№ п\п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповіда-
льний

	1
	Сприяти реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу, виховувати в учнів культуру, національну свідомість, належне ставлення до книги, як головного джерела знань.
	Протягом року
	бібліотекар

	2
	Формування у школярів навичок незалежного бібліотечного користувача, інформаційної культури та культури читання.
	Протягом року
	бібліотекар

	3
	Сприяти залученню читачів до культурних традицій народу України,її історії, краєзнавства.
	Протягом року
	бібліотекар

	4
	
Залучення більшої кількості учнів до читання художньої літератури.
	Протягом року
	бібліотекар

	5
	Забезпечення кожного учня необхідною інформацією з метою успішного  вивчення програм.
	Протягом року
	бібліотекар

	6
	Розширення словникового запасу учнів з загальноосвітніх предметів та закріплення необхідних знань.
	Протягом року
	бібліотекар

	7
	Удосконалення форм і методів роботи з педагогічним колективом шляхом проведення днів інформації.
	Протягом року
	бібліотекар

	8
	Проведення роботи по збереженню підручників.
	Протягом року
	бібліотекар


	3.Формування і організація книжкового фонду

	1
	Систематичне вивчення складу книжкового фонду бібліотеки, аналіз його відповідності запитам читачів.
	Протягом року
	бібліотекар

	2
	Поповнення фонду новими підручниками.
	Протягом року
	бібліотекар

	3
	Ведення картотеки на підручники та нормативну документацію.
	Протягом року
	бібліотекар

	4
	Ведення індивідуального та сумарного обліку літератури.
	Протягом року
	бібліотекар

	5
	Проведення анкетування учнів 2-4 класу «Моя улюблена книга».
	Протягом року
	бібліотекар

	6
	Ведення систематичної картотеки газетно-журнальних статей.
	Протягом року
	бібліотекар

	7
	Поповнення папки газетно-журнальними вирізками з різних галузей знань.
	Протягом року
	бібліотекар

	8
	Поповнення картотеки різних постанов і наказів.
	Протягом року
	бібліотекар

	9
	Звірити облікові документи (сумарні книги на художню літературу та підручники ) в бухгалтерії
	2 рази на рік 5 січня -7 червня
	бібліотекар

	10
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпеченості підручниками учнів школи.
	31 серпня
	бібліотекар

	11
	Провести видачу підручників 
	До 31.08.15
	бібліотекар

	12
	Організувати збір підручників в кінці навчального року
	Травень-червень
	бібліотекар

	13
	Підготувати інформацію про підручники ,не повернуті учнями
	Червень
	бібліотекар

	14
	Вилучити і списати застарілі підручники. Оформити надходження нових підручників, отриманих взамін загублених.
	Протягом року
	бібліотекар

	15
	Проводити дні інформації нових надходжень
	Протягом року
	бібліотекар

	16
	Забезпечити розміщення підручників у книгосховищі відповідно до вимог
	Протягом року
	бібліотекар

	17
	Обробка,облік,розстановка нових надходжень.
	Протягом року
	бібліотекар

	18
	Вилучити застарілу літературу,загублену та непридатну до використання, згідно нормативних документів
	1 раз на рік
3 жовтня
	бібліотекар

	19
	Проаналізувати забезпеченість  учнів підручниками, на основі чого дати замовлення на їхне отримання на наступний рік
	5 вересня
	бібліотекар

	4.	Організація роботи з читачами:учнями,педагогами

	1
	Звірити читацькі формуляри зі списками учнів по класам та списком працюючих педагогів.
	5-9 вересня
	бібліотекар

	2
	При перереєстрації читачів виявити їхні інтереси до певних тем, інформаційні потреби, провести бесіди про правила користування бібліотекою.
	Протягом року
	бібліотекар

	3
	Проведення аналізу читацьких формулярів.
	Протягом року
	бібліотекар

	4
	Проведення знайомства з бібліотекою учнів  першого класу.
	Вересень,
березень
	бібліотекар

	5
	Систематичне проведення бесіди  про прочитане при обміні книг.

	Протягом року
	бібліотекар

	6
	Разом з вчителями української та зарубіжної літератури скласти списки програмових творів по класах,виходячи з вимог програм та наявності книг у бібліотеці(шкільній,масовій)
	жовтень
	бібліотекар,вчителі-мовники

	7
	Виділити окрему групу  учнів із слабкою технікою читання
	вересень
	бібліотекар

	8
	Проаналізувати попит на літературу з історії України, мовознавства, програмних творів з певного предмета.  
	жовтень
	бібліотекар

	9
	Надання допомоги у виборі літератури і в самостійній роботі з книгою шляхом індивідуальної роботи з читачами.
	Протягом року
	бібліотекар

	5. Організація виставок

	1
	Тематична виставка : «Україна - єдина держава»
	15.02.17
	бібліотекар

	2
	Тематична виставка «Живій природі уклонись»
	22.04.17
	бібліотекар

	3
	До дня учителя «Учитель - бджілка, знання учнів - мед»
	3.10.17
	бібліотекар

	4
	До свята квітів: «Дари осені»
	22.09.16
	бібліотекар

	5
	до дня інвалідів: «З вірою в серці»
	17-22.12.16
	бібліотекар

	6
	Виставка учнівських робіт : «Ми українці»
	12-16.10.16
	бібліотекар

	7
	До дня соборності України 
	20.01.17
	бібліотекар

	8
	До дня воїнів інтернаціоналістів «Гордiсть Вiтчизни»
	15.02.17
	бібліотекар

	9
	До 8 березня «Жiнка-джерело нiжностi  й любовi, надії та милосердя»
	6-7.03.17
	бібліотекар

	10
	До дня народження Тараса Григоровича Шевченка
	4-10.03.17
	бібліотекар

	11
	До тижня дитячої та юнацької книги 
	23.03.17
	бібліотекар

	12
	До міжнародного дня землі «Живiй природi – уклонись»
	22.04.17
	бібліотекар

	13
	До річниці трагедії на ЧАЕС «Біль нашої землі»
	25-29.04.17
	бібліотекар

	14
	До 9 травня «Пам’ять про них бережуть обелiски»
	9-13.05.17
	бібліотекар

	6.	Масова робота

	1
	Забезпечити матеріал до свята  «Першого дзвоника».
	30.08.16
	бібліотекар

	2
	Інформаційна година до міжнародного дня грамотності : «Про все цікаве  на планеті – читай в журналі та газеті»
	08.09.16
	бібліотекар

	3
	День фізичної культури та спорту.
Тематична поличка: «Хто спортом займається,той сил набирається»
	09.09.16
	бібліотекар

	4
	Свято квітів «Дари осені».
	22 .09.16

	бібліотекар

	5
	Свято присвячене до дня учителя книжкова виставка : «Учитель - бджілка, знання учнів - мед»
	30.09.16
	бібліотекар

	6
	Всеукраїнський день бібліотек.Книжкова виставка «Бібліотека – море книг, бібліотека – храм науки…». 
	30.09.16
	бібліотекар

	7
	Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек : «Шкільні бібліотеки — двері в життя»
	03.10-31.10.16
	бібліотекар

	8
	День захисника України. День українського козацтва. Книжкова виставка «Так я люблю Україну»
	14.10.16
	бібліотекар

	9
	Інформаційна година : «Бібліотека – це той храм, де завжди народжується і зберігається духовність.» 
	21.10.16
	бібліотекар

	10
	Бесіда:Міжнародний день Організації об’єднаних націй «Права людини – гарантія розвитку людства»
	24.10.16
	бібліотекар

	11
	День визволення України від фашистських загарбників.
Інформаційна година: «Тихі зорі вічної пам’яті»
	28.10.16
	бібліотекар

	12
	155-років від дня народження Дніпрової Чайки. Тематична поличка: «Україно моя мила, краю пам’ятний…»
	1.11.16
	бібліотекар

	13
	День української писемності та мови інформаційна година: «Мова – душа кожної національності, її святощі, її найцінніший скарб.»
	09.11.16
	бібліотекар

	14
	Всесвітній день науки. Бібліографічний огляд«Єдине щастя в житті - це постійне прагнення вперед. «
	10.11.16
	бібліотекар

	15
	Всесвітній день дитини книжкова виставка «Найкращий спосіб зробити дітей хорошими - це зробити їх щасливими.»
	18.11.15
	бібліотекар

	16
	190 років від дня народження Карло Колодді Тематична поличка: «Творець Піноккіо»
	24.11.16
	бібліотекар

	17
	День пам’яті жертв голодомору: «Знати – щоб не повторити»
	25.11.16
	бібліотекар

	18
	 День Збройних сил України година інформації: «Ми на захисті Вітчизни»
	06.12.16
	бібліотекар

	19
	Свято апостола Андрія інформаційна година: «Ворожіння на Андрія»
	13.12.16
	бібліотекар

	20
	Забезпечити матеріал до свята  Миколая  «Миколай про діток знає все,
Подарунки кожному несе,»
	19.12.16
	бібліотекар

	21
	Забезпечити матеріал до свята  Нового року «Нам свято веселе  зима принесла»
	22-23.12.16
	бібліотекар

	22
	Бесiда : «Новорiчнi колядки та щедрiвки» (1-4 кл.)
	12.01.17
	бібліотекар

	23
	Тематична поличка : «19 сiчня -  Водохреще» (1-11 кл.)
	19.01.17
	бібліотекар

	24
	Книжкова виставка : «Я люблю Україну» (5-11 кл.)
	22.01.17
	бібліотекар

	25
	Iнформацiйна  година : «Крути - наша слава, наша історія»(5-11 кл.)
	27.01.17
	бібліотекар

	26
	Iнформацiйно-профорiэнтацiйний куток  «Вибирай майбутню професiю»(9-11 кл.)
	03.02.17
	бібліотекар

	27
	Бесiда : «Читання як задоволення» (1-11 кл.)
	09.02.17
	бібліотекар

	28
	Вiкторина : «Романтика в казках » (5-6  кл.)
	14.02.17
	бібліотекар

	29
	Тематична поличка: « Стрiтення господнє» (7 кл.)
	15.02.17
	бібліотекар

	30
	День Героїв Небесної Сотні
Бесіда : «Уклонімось низько до землі тим, хто в серці буде вічно жити…»
	20.02.17
	бібліотекар

	31
	Міжнародний день рідної мови
Тематична поличка «Від Бога наша пісня,наша мова…»
	21.02.17
	бібліотекар

	32
	Книжкова виставка: «Жiнка-джерело нiжностi  й любовi, надії та милосердя» (2-11 кл.)
	06-07.03.17
	бібліотекар

	33
	Тематична поличка: «Краю рідний, вишневий край, з "Кобзарем" я іду до тебе» (2-11 кл.)
	06-10.03.17
	бібліотекар

	34
	Тиждень дитячої та юнацької книги: День вiдкритих дверей. (2-11кл.)
	20-24.03.17
	бібліотекар

	35
	Свято: «Посвячення першокласникiв в читачi» (1кл.)
	20.03.17
	бібліотекар

	36
	Книжкова виставка : «Книги мого дитинства» (2-11 кл.)
	21.03.17
	бібліотекар

	37
	Вiкторина : «Книга вчить,як на світі жить» (6-8 кл)
	23.03.17
	бібліотекар

	38
	Година iнформації  «Міжнародний день дитячої книги»   (1-4кл.)
	03.04.17
	бібліотекар

	39
	Міжнародний день дитячої книги. Тематична поличка «Є у мене товариші вірні — книжки добрії. М. Грушевський»
	03.04.17
	бібліотекар

	40
	Бесіда :Всесвітній день здоров’я «Хороше здоров'я краще, аніж найбільше багатство»
	7.04.17
	бібліотекар

	41
	Тематична поличка : «Всесвітній день авіації та космонавтики»
	12.04.17
	бібліотекар

	42
	Книжкова виставка: «Біль нашої землі»(1-11 кл)
	24-28.04.17
	бібліотекар

	43
	Бесіда : «Мріють крилами з туману лебеді рожеві» (5-9 кл.)
	12.05.17
	бібліотекар

	44
	Книжкова виставка «День пам’яті та надії»
	08-12.05.17
	бібліотекар

	45
	Тематична виставка до дня вишиванки «Одягнімо, друже, вишиванки»
	15.05.17
	бібліотекар

	46
	Забезпечити матерiал до свята Останнього дзвоника (1-11кл.)
	26.05.17
	бібліотекар

	7. Проведення бесід та годин спілкування

	1
	Бесіда : «Як берегти книгу?»(2-4 кл.)
	Протягом року
	бібліотекар

	2
	Бесіда : «Як читати книгу?»(2-4 кл.)
	Протягом року
	бібліотекар

	3
	Бесіда : «Самостійний вибір книги»(5-11 кл.)
	Протягом року
	бібліотекар

	4
	Бесіда : «Каталоги – які вони бувають.»(5-11 кл.)
	Протягом року
	бібліотекар

	5
	Бесіда : «Як вибрати книгу?»(2-11 кл.)
	Протягом року
	бібліотекар

	6
	Бесіда : «Індивідуальні бесіди про прочитані книги»(2-11 кл)
	Протягом року
	бібліотекар

	7
	Бесіда : «Новорічні колядки та щедрівки» (4 кл.)
	Січень
	бібліотекар

	8
	Бесіда : «Мріють крилами з туману лебеді рожеві» (5-9 кл.)
	Травень
	бібліотекар

	9
	Бесіда : «Про бережливе ставлення до навчальної книги».(1-11 кл.)
	Жовтень березень
	бібліотекар

	8.Підвищення професійної компетенції бібліотекаря

	 1
	Координувати і кооперувати свою діяльність з бібліотеками інших навчальних закладів щодо спільних дій.
	Протягом року
	бібліотекар

	2
	Реалізувати можливості взаємовикористання бібліотечних фондів за допомогою внутрішнього книгообміну
	Протягом року
	бібліотекар

	3
	Вивчати  і впроваджувати в практику роботи кращий досвід бібліотек 
	Протягом року
	бібліотекар

	4
	Відвідування семінарів та навчань для бібліотечних працівників району.
	Протягом року
	бібліотекар

	5
	Приймати активну участь в роботі РМО бібліотекарів.
	Протягом року
	бібліотекар

	6
	Знайомитись з новинками літератури, вивчати нові документи, літературу стосовно роботи бібліотеки і бібліотекаря.
	Протягом року
	бібліотекар

	9. Господарська робота

	1
	Організація санітарних днів.
	Протягом року, остання п’ятниця місяця
	бібліотекар

	2
	Поточний ремонт та підготовка до навчального року.
	Щорічно:червень, серпень
	бібліотекар

	3
	Оформлення нових роздільників, назв тематичних поличок.
	Протягом року
	бібліотекар

	10. Оперативна робота

	1
	Планування роботи бібліотеки .
	Серпень, вересень 2016
	бібліотекар

	2
	Складання звітів, довідок про роботу бібліотеки.
	Протягом року
	бібліотекар

	3
	Ведення щоденника роботи бібліотеки.
	Протягом року
	бібліотекар






Завідуюча шкільною бібліотекою                                             Л.І.Бондаренко


